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1 Wstep

1 Wstep

Witamy w instrukcji obstugi aplikacji EUkaliptus. Celem niniejszego dokumentu jest zapoznanie

przysztego uzytkownika ze wszystkimi aspektami funkcjonalno$ci naszego oprogramowania. Zawarto$¢

podrecznika zostata podzielona na nastepujace sekcje:

Rozdziat

Zawartosc¢

Rozdziat 2. Wymagania programowo - sprzetowe

Rozdziat 3. Instalacja

Rozdziat 4. Pierwsze kroki

Rozdziat 5. Zarzadzanie projektami

Rozdziat 6. Dokumenty ksiegowe

Rozdziat 7. Raporty

Rozdziat 8. Administracja

Rozdziat 9. Pozostate funkcje

W instrukcji przyjeto nastepujace konwencje:

Wymagania dotyczace srodowiska uruchomieniowego
aplikacji oraz serwera.

Opis procesu instalacji i uruchomienia systemu.

Okno gtdwne aplikacji. Konfiguracja wstepna oraz
logowanie do systemu.

Definiowanie nowych projektow, modyfikowanie
istniejacych projektéw, usuwanie danych.

Dodawanie, edycja oraz usuwanie dokumentow
ksiegowych.  Funkcjonalnos¢  przypomnienia 0
terminach zaptaty dokumentéw ksiegowych.

Wyswietlanie raportow oraz funkcja eksportu do
formatu MS Excel.

Czynnosci administracyjne.

Pozostata funkcjonalno$¢ nie opisana w innych
rozdziatach.

* nazwy przyciskow oraz rubryk formularzy pisane sg czcionkg wyttuszczona,

* odwotania do przyciskow klawiatury pisane sg czcionkg wyttuszczona, a nazwy klawiszy ujete sg w

nawiasy kwadratowe, np. [Alt] — klawisz alt,

» ikony skojarzone z czynno$ciami pojawiajg sie w tekscie za nazwami czynnosci i sg ujete w nawiasy

okragte, np. Zapisz (@),

Ay
* rozdziaty przy, ktérych pojawia sie ikona f} opisujg czynnosci, do ktérych ma dostep jedynie

administrator systemu.

Zyczymy przyjemnej lektury oraz owocnej pracy z naszym oprogramowaniem

Zespot DataDiscovery
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2 Wymagania sprzetowo — programowe

2 Wymagania sprzetowo - programowe

Do uruchomienia, system wymaga komputera z zainstalowang Wirtualng Maszyna Javy (JVM) w wersji co
najmniej 1.6.0_12, aplikacja ta najcze$ciej znajduje sie juz w systemie uzytkownika, gdyz jej funkcjonalnos¢
jest dos¢ szeroko wykorzystywana przez tworcéw stron internetowych. Jezeli nie jesteSmy pewni czy w
naszym systemie operacyjnym znajduje sie Java to nalezy wudaé sie na strone
http://java.sun.com/javase/downloads/index.jsp i pobra¢ najnowszg wersje. Wybieramy opcje Download
JRE, a nastepnie instalujemy na komputerze. Wirtualna Maszyna Javy moze by¢ zainstalowana na
wiekszosci wspotczesnych systeméw operacyjnych takich jak Windows, Linux, Solaris czy Max OS X. Po
dokonczonej instalacji Javy nalezy zainstalowaé program zgodnie ze wskazéwkami znajdujgcymi sie w

nastepnym rozdziale.
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3 Instalacja
Niniejszy rozdziat opisuje proces instalacji programu w systemach operacyjnych z rodziny Windows, w celu
instalacji programu pod innym systemem operacyjnym, nalezy zapoznac sie z obowigzujagcymi w nich

ogolnymi zasadami instalacji programéw napisanych dla platformy Java.

Na dostarczonym z programem nosniku znajduje sie plik wykonywalny, ktérego uruchomieniu na ekranie

pojawi sie okno ze szczegdétami umowy licencyjnej:

% Instalator, programu EUkaliptus: Umowa licencyjna E]|E|E|

Przed zainstalowaniem EUkaliptus przeczytaj umowe licencying. Jesli
akceptujesz wszystkie warunki umaowy, Kiknij 2gadzam sie,

Umowa licencyjna -

Ma uzytkowanie systemu Eukalpitus zwanego dalgj
Oprogramowaniem, bedacego whasnoscig Datadiscovery
Aleksander Mazgaj z siedziba w Krakowie przy Al 3 Maja 9, 30-
052 Krakdw zwanego dalej Licencjodawca.

§1. Warunki licencji

1. Licencjodawca odwiadcza niniejszym, Ze przystuguja mu 2

Rysunek 1: Instalacja — umowa licencyjna

Po nacisnieciu przycisku Zgadzam sie bedziemy mogli wybra¢ katalog docelowy aplikacji (Rysunek 2).

Domysinie folderem tym jest C:\Program Files\DataDiscovery\EUkaliptus.

= Instalator programu EUkaliptus: Folder instalacyjny E]|E|@

Instalator zainstaluje program EUkaliptus w nastepujgcym folderze, Aby
zainstalowad w innym Folderze, kliknij Przegladaj i webierz Folder. klikni
Zainstaluj, aby rozpoczas instalacie.

Falder docelawy

_:\Program Files\DatabiscoveryiEUkaliptus Przegladaj...

Whymagane miejsce: 6,4MB
Dostepne miejsce: 2,7GE

l < Wiskecz ” Zainstaluj

Rysunek 2: Instalacja - wybor katalogu docelowego
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3 Instalacja

Po wybraniu folderu naciskamy przycisk Zainstaluj by rozpoczaé kopiowanie plikéw do folderu docelowego.

W nowo otwartym oknie z podsumowaniem (Rysunek 3) naciskamy przycisk Zamknij.

@ Instalator programu EUkaliptus: Zakohiczono Q@@

Zakoriczono

Paokaz szczeqdty

Rysunek 3: Instalacja - podsumowanie

Instalator automatycznie utworzy grupe EUkaliptus w menu Start systemu operacyjnego zawierajacg

nastepujace elementy:
* Podrecznik — skrot do niniejszego podrecznika.

» EUkaliptus — skrét pozwalajgcy uruchomi¢ aplikacje. Taki sam skrot zostanie réwniez umieszczony
na pulpicie.
* Odinstaluj — po wybraniu tej pozycji bedziemy mogli usung¢ aplikacje z komputera.

Po zakonczonej instalacji, w celu uruchomienia programu nalezy wybraé pozycje Wszystkie Programy —
EUkaliptus — EUkaliptus z menu Start systemu operacyjnego. Na ekranie zostanie wy$wietlone okno

gtéwne aplikacji (Rysunek 5) oméwione szczegétowo w nastepnym rozdziale.

W tym miejscu zakiadamy, ze osoba odpowiedzialna za administracje
systemem poprawnie zainicjalizowala baze danych. Czynnos¢ ta =zostala
szczegobtowo opisana w rozdziale Inicjalizacja bazy danych, ktéry znajduje sie na

stronie 48.

Przy pierwszym uruchomieniu aplikacji nalezy skonfigurowaé potgczenie z serwerem baz danych. W tym

celu wywotujemy okno ustawien aplikacji (menu Narzedzia—Ustawienia (&) i wybieramy opcje

Potaczenie (%) z panelu zadan Konfiguracja (Rysunek 4). W rubryki odnoszace sie do bazy danych

wprowadzamy nastepujgce dane:
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3 Instalacja

* Serwer — adres IP serwera baz danych otrzymany od administratora lub jego nazwe mnemoniczna.
Jezeli serwer zostat skonfigurowany do pracy na innym niz domysiny porcie to po dwukropku nalezy
podaé jego numer. Stosownej informacji powinien udzieli¢ administrator systemu.

* Nazwa bazy — nazwa bazy danych otrzymana od administratora.

7 Ustawienia

Konfiguracja ‘&
gract ‘g’ Polaczenie
£ polaczenie Parametry polfaczenia z baza danych

Baza danych

Serwer: || | Nazwa bazy: | |

Automatyczne logowanie

Uiytkownik: | | Hasto: | |

Uwaga: Ustawienie powyZszych parametrow spowodiye
aktywowanie opcii autoflogowama. Przy nastepnym
uruchomienitt  system automatycznie zalogije sie
wZywajac powyiszych danych. Ustawienie opcii
autologowania moZe przyczynic sie do obniZenia
bezpieczenstwa systernu

& zapisz ¥ Zamknij

Rysunek 4: Konfiguracja potgczenia

Jezeli chcemy skorzysta¢ z opcji Automatycznego logowania wypetniamy dodatkowo rubryki Uzytkownik

oraz Hasto wprowadzajgc w nie odpowiednio, przydzielony przez administratora Login oraz Hasto

dostepowe. Po dokonaniu zmian naciskamy przycisk Zapisz (%).
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3 Instalacja

& Uzycie opcji automatycznego logowania spowoduje, ze przy nastepnym
uruchomieniu, aplikacja sprobuje zalogowa¢ sie do systemu za pomoca
przypisanego loginu i hasta. Ustawienie to w sposéb znaczny obniza
bezpieczenstwo catego systemu gdyz pozwala dosta¢ sie do niego z pominigciem
procesu autoryzacji kazdej osobie majacej dostep do komputera. Decyzja o uzyciu
opcji automatycznego logowania powinna by¢ skonsultowana z administratorem

systemu
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4 Pierwsze kroki

4.1 Okno gtédwne

Po uruchomieniu aplikacji na ekranie monitora zostanie wy$wietlone okno gtéwne programu (Rysunek
5). Okno gtéwne sktada sie z nastepujacych elementow:

* paska menu (1)
* paska narzedzi (2)
*  przestrzeni roboczej (3)

* paska statusu (4)

Il EUkaliptus v1.0 - DataDiscovery al. 3 maja 9 30-062 Krakéw NIP: 679-... (2 |[8][X]
Plik Narzedria Pomoc o

NS,

; Zaloguj | (i)

Rysunek 5: Okno gtéwne programu

Menu gtéwne stuzy do wywotywania czesci akcji programu, ktére zostang opisane w stosownych rozdziatach
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4 Pierwsze kroki

tego przewodnika. Pasek narzedzi zawiera przyciski skrotow do najczesciej wywotywanych akcji z menu
gtébwnego, w przestrzeni roboczej okna wyswietlane sg formularze projektéw, a pasek statusu wyswietla

informacje na temat dziatania programu.

4.2 Logowanie

Pierwsza czynno$cig jakg nalezy podja¢ po uruchomieniu zainstalowanej i skonfigurowanej aplikacji jest

logowanie. W celu zalogowania nalezy w gtéwnym oknie programu wybraé pozycje zaloguj (@3) z paska

narzedzi albo nacisng¢ kombinacje klawiszy [Ctrl] + [L]. Na ekranie powinno wyswietli¢ sie okno logowania:

% Logowanie do systemu §|

Login: | |

Hasto: | |

'3 Zaloguj ¥ Zamknij

Rysunek 6: Okno logowania
Po wprowadzeniu loginu oraz hasta, nalezy nacisnaé przycisk Zaloguj lub uzy¢ kombinacji klawiszy [Alt] +
[1]. Jesli parametry potaczenia zostaty skonfigurowane poprawnie (patrz: rozdziat 1) to okno dialogowe

powinno znikng¢, a w pasku statusu powinny pojawi¢ sie dane zalogowanej osoby:

R R g gt gl gt gl gl N gt g g g g

4

= - ; |
@ Robert Smith[smith] | <

Rysunek 7: Zalogowany uzytkownik

Zmianie ulegng takze przyciski widoczne w pasku narzedzi: zniknie przycisk logowania, a w jego miejsce

pojawi sie przycisk wyloguj (@) oraz otwérz projekt (B). Wykonywanie w systemie jakichkolwiek
czynnosci (poza konfiguracjg parametrow potaczenia) mozliwe jest dopiero po prawidlowej autoryzacii
(logowaniu).

Operacja logowania moze zakonczy¢ sie niepowodzeniem jesli:
* uzytkownik nie posiada loginu lub wprowadzone przez niego do formularza dane sg nieprawidtowe,
* konto uzytkownika zostato zablokowane przez administratora,

* potaczenie z bazg danych jest skonfigurowane nieprawidtowo,
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4 Pierwsze kroki

* serwer nie odpowiada (np. wskutek zerwanego potaczenia).

We wszystkich wymienionych przypadkach na ekranie pojawi sie stosowny komunikat (Rysunek 8), ktory

pozwoli zlokalizowac i rozwigza¢ problem.

Blad X

Nie moZna nawigzac polaczenie Z Serwerem.
Prosze upewnic sie, Ze parametry polfaczenia zostaly poprawnie wprowadzone
lub skontaktowac sie z administratorem.

OK

Rysunek 8: Logowanie - brak pofgczenia z serwerem
4.3 Zakonczenie pracy
Po zakonczonej pracy nalezy wylogowacé sie z systemu. W tym celu naciskamy przycisk wyloguj z paska
narzedzi (menu plik—wyloguj) lub uzywamy kombinac;ji klawiszy [Ctrl] + [w]. Po wylogowaniu okno gtéwne

aplikacji powinno wréci¢ do stanu poczatkowego (Rysunek 5). Jezeli chcemy zakonczy¢ dziatanie programu

to naciskamy przycisk zakoncz (/B,) z paska narzedzi. Zamknigcie aplikacji nie wymaga uprzedniego

wylogowania. Jesli zakonczenie pracy jest adekwatne z wyjsciem z systemu, wystarczy zakonczy¢ jego

dziatanie, a operacja wylogowania zostanie wykonana automatycznie.
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5 Zarzadzanie projektami

5.1

Dodawanie nowego projektu 3

W celu zdefiniowania nowego projektu nalezy wybraé¢ akcje Nowy projekt z menu Plik (EZ). Na ekranie

wyswietli sie okno dialogowe z miejscem na wprowadzenie podstawowych danych na temat projektu

(Rysunek 9), sa to:

Nazwa projektu — dowolny, niepusty ciag znakéw identyfikujacy projekt w systemie.

Numer projektu — numer referencyjny projektu.

Klucz - indywidualny klucz projektowy wygenerowany przez Licencjodawce na podstawie

dostarczonego przez Licencjobiorce numeru projektu.

Srodki publiczne — liczba okre$lajaca pule $rodkéw publicznych projektu. Liczba ta musi byé

wieksza od zera,

Srodki prywatne — liczba okreslajaca pule $rodkéw prywatnych projektu,

Data rozpoczecia — data rozpoczecia projektu, wartosé ta nie moze by¢ pusta.

Koszty posrednie ryczaltem — procentowa wysokos$¢ ryczattu dla kosztoéw posrednich okreslana

jedynie dla projektow, w ktérych koszty posrednie obliczane sg jako procent od kosztow

bezposrednich.

¥ Nowy projekt

Numer*
Klucz*

Srodki publiczne*

E Fapisz

Nazwa*:

Data rozpoczecia®:

3

0,00/ Srodki prywatne: |

0,00]

So10.042010 | ¢

[ | Koszty posrednie ryczattem (%):

[ ] Otwdrz po zapisaniu

¥ Zamknij

Rysunek 9: Nowy projekt

Dodatkowo mozemy zaznaczy¢ opcje Otwoérz po zapisaniu, ktéra spowoduje automatyczne otwarcie

EUkaliptus v1.0

sierpien, 2011
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5 Zarzadzanie projektami

projektu po dodaniu go do systemu. Po wprowadzeniu danych nalezy nacisng¢ przycisk Zapisz (ﬁ). Jezeli

wszystkie dane zostaty wprowadzone poprawnie, projekt zostanie dodany do systemu i otwarty (o ile
zaznaczono odpowiednig opcje). W przypadku braku wymaganych danych (np. pusta nazwa) lub btednych
danych (np. ujemna kwota srodkéw publicznych) system wyswietli odpowiedni komunikat btedu, ktéry
pozwoli zidentyfikowac¢ i rozwigzac problem. Wprowadzony numer projektu musi by¢ identyczny, z numerem,

na podstawie ktérego wygenerowano klucz projektu.

5.2 Otwieranie istniejacego projektu

Po nacisnigciu przycisku Otwérz projekt (B) z paska narzedzi lub uzyciu kombinacji klawiszy [Ctrl] + [o],
na ekranie ukaze sie okno dialogowe (Rysunek 10) pozwalajgce odszuka¢ i otworzy¢ wczesniej zapisany
projekt. Po otwarciu okna system automatycznie wyswietli wszystkie projekty, do ktérych ma dostep

zalogowany uzytkownik®.

™ Otwirz projekt @

Nazwa: | | Tviko dostepne e |
Ecentrum
Projekt X
[ Niedostepne
¥¢ Zamknij

Rysunek 10: Otwieranie projektu

Istnieje mozliwosé przefiltrowania listy projektow i wyswietlenia jedynie tych pasujgcych do wprowadzonej

nazwy. W tym celu nalezy w pole Nazwa wpisa¢ nazwe projektu albo jej fragment i nacisnaé¢ przycisk Szukaj

1 Funkcjonalno$¢ nadawania / odbierania dostepu do projektéw uzytkownikom omdwiona jest szczegdlowo w rozdziale 6

Administracja
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(ﬂ). Lista wypetni sie nazwami projektow, ktére pasujg do wprowadzonego ciggu znakéw. Jesli chcemy by

lista zawierata wszystkie projekty, wystarczy usungé zawarto$¢ pola Nazwa i ponownie nacisng¢ przycisk

Szukaj. Po zidentyfikowaniu odpowiedniego projektu, nalezy zaznaczy¢ go na liscie wynikéw, a nastepnie

nacisnaé przycisk Otworz (B) lub skorzysta¢ z kombinacji klawiszy [Alt] + [0]. Jezeli przy wyszukiwaniu
odznaczona zostanie opcja Tylko dostepne, to lista wynikow zostanie wzbogacona o nazwy projektéw, do
ktorych uzytkownik nie ma praw dostepu. Nazwy takich projektow wyswietlone sg w kolorze , @ po

zaznaczeniu ich na liscie wynikow przycisk Otworz jest nieaktywny (Rysunek 11).

™ Otworz projekt E|
Nazwa: | | [ Tylko dostepne e |
Ecentrum
Projekt X
[ Niedostepne
¥¢ Zamknij

Rysunek 11: Otwieranie projektu - brak dostepu

5.3 Modyfikowanie projektu

Po otwarciu projektu, w przestrzeni roboczej okna gtéwnego aplikacji zostanie wyswietlone okno projektu
(Rysunek 12). Po lewej stronie okna projektu znajdujg sie opcje pozwalajace zarzadza¢ roéznymi

wiasciwosciami projektu. Opcje zgrupowane sg w czterech panelach zadan:
(1) Projekt — zarzadzanie strukturg projektu, eksport danych.
(2) Dokumenty ksiegowe — zarzadzanie dokumentami ksiegowymi i ich rozliczanie?®.

(3) Raporty — przegladanie raportow?.

2 Zagadnienie omdwione w rozdziale 4 ,Dokumenty Ksiegowe”

3 Zagadnienie oméwione w rozdziale 5 ,Raporty”
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5 Zarzadzanie projektami

(4) Szczegély — informacje o projekcie.

Panel moze by¢ zwiniety lub rozwiniety za pomoca przycisku, ktéry znajduje sie w prawym goérnym rogu
panelu (6). W centralnej czesci okna projektu znajduje sie przestrzen robocza, w ktérej wyswietlane sg
zaktadki raportow. System pozwala na jednoczesne zarzadzanie wieloma projektami, co oznacza, ze mozna
w danej chwili mie¢ otwartych kilka okien projektéw. Do przemieszczania sie miedzy otwartymi projektami
stuzy menu Okna, ktére zostanie wysSwietlone w pasku menu okna gtéwnego aplikacji, po otwarciu

pierwszego projektu.

£l EUkaliptus v1.0 - DataDiscovery al. 3 maja 9 30-062 Krakéw NIP: 679-249-69-06 =3

Plik Narzedzia Okna Pomoc
=T Al
¥ g8

Projekt testowy

Projekt

o Edycia
[iff zadania
."' Okresy rozliczeniowe
5 Konta

|22] Exsport

Dokumenty ksiegowe =

[[) Zarzadzenie dokumentami @
+ Nowy dokument

Raporty A

[ﬂ] Whydatki faczne @
i Postep realizacji
u- Wykorzystanie jednostek
3 Stan kont
[® postep okresu @
59' Wspdine dokumenty
J Dotacja celowa ("15")
#8515
[ zadanie 1
[if| zadanie 2
[ Koszty posrednie

Szczeqgoly #

Projekt testowy @
Data rozpoczecia; 01 grudzied 2009
Koszty bezposrednie: 0,00

Koszty posrednie: 0,00 zt

Srodki publiczne: 10 000,00 z+

Srodki prywatne: 2 000,00 2t

& Robert Smith[robert] |

Rysunek 12: Okno projektu
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Okno projektu moze znajdowac sie w jednym z trzech trybéw:

* normalnym — w tym trybie okno moze by¢ przesuwane w przestrzeni roboczej po uchwyceniu belki

tytutu, a takze mozna zmieniaé jego rozmiary poprzez przecigganie krawedzi,

* zmaksymalizowanym — jest to tryb domysiny, w ktérym otwierane jest nowe okno projektu. W tym
trybie okno zajmuje catg przestrzen roboczg okna gtéwnego. Zmaksymalizowane okno nie moze by¢
przesuwane, nie mozna tez zmienia€ jego rozmiardw poprzez przeciggani krawedzi wskaznikiem

myszy,

* zminimalizowanym — w tym trybie okno zostaje zmniejszone do postaci przycisku i umiejscowione
w lewym dolnym rogu przestrzeni roboczej (Rysunek 13). Zminimalizowane okno moze byé

przeciggane za pomocg uchwytu znajdujgcego sie po lewej stronie przycisku.
Miedzy poszczegdlnymi trybami mozna przetagczaé sie uzywajac przyciskow znajdujgcych sie w prawym

gornym rogu okna projektu (Rysunek 14). maksymalizacji E" minimalizacji nE i powrotu do trybu

W
normalnego [ .

Cal S S S e e ™

| Ecentrum |

@ Robert Smith[smith] |

Rysunek 14:
Rysunek 13: Zminimalizowane okno Sterowanie trybem
projektu okna projektu

5.3.1 Aktualizacja wtasnosci projektu

Po wybraniu opcji Edycja (ﬁ) z panelu zadan Projekt okna gtéwnego projektu, na ekranie wyswietli sie
okno dialogowe za pomocg ktérego bedzie mozliwa zmiana informacji wprowadzonych podczas zakfadania
nowego projektu. Obowiazujace tutaj zasady, co do danych (ich formatu i dopuszczalnych wartosci) sg takie

”

same jak opisane w rozdziale ,5.7Dodawanie nowego projektu ”, a samo okno dialogowe jest bardzo

podobne do przedstawionego na rysunku 9. Jedynymi réznicami sg inny tytut okna oraz naturalny brak opc;ji

Otworz po zapisaniu. Po dokonaniu zmian nalezy je zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz (). Jezeli zaistnieje

konieczno$¢ zmiany numeru projektu, np. przy zaktadaniu projektu wprowadzono btedny numer, nalezy
przesta¢ do Licencjodawcy droga elektroniczng poprawiony numer, na podstawie ktérego zostanie
wygenerowany odpowiedni klucz. Nowy klucz wraz z poprawionym numerem nalezy wprowadzi¢ w

odpowiednie rubryki formularza.
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5 Zarzadzanie projektami

Jesli w projekcie, ktéry zostat utworzony z niezerowa kwota srodkéw
prywatnych, na etapie poézniejszej edycji kwota ta zostanie zmieniona na ,,0”,

usuniete zostanie konto prywatne wraz z calym rejestrem srodkéw (transz).

5.3.2 Usuwanie projektu
Wybranie opcji Usunh () z panelu zadan Projekt spowoduje wyswietlenie okna, w ktorym uzytkownik

bedzie musiat potwierdzi¢ tozsamos$¢ administratora systemu, poprzez wprowadzenie hasta
administracyjnego. Po wprowadzeniu hasta projekt, wraz ze wszystkimi zwigzanymi z nim danymi zostanie

usuniety z bazy danych.

Usuniecie projektu ma charakter permanentny i nie jest mozliwe odzyskanie

usunietych w ten sposéb danych.

5.3.3 Zarzadzanie zadaniami

Wybierajac pozycje Zadania, przejdziemy do okna zarzgadzania zadaniami:

"l Zadania E|
Nazwa | Jednostka | Liczha jedn.| Cenajedn. | tacznykoszt |Kosztpersonelu®
¢ [ Zadanie 1 3 000,00 zt 1 000,00 z* |
D Fapier rTa 100 10,00 1 000,00z
D Phta O srtuka 2 1000,00=# 200000
o f Fadanie 2 2 200,00 zt 0,00 zt
-] I Koszty posrednie 1 100,00 zt 500,00 7t
D Ksiegownst riesiae 3 300,00z 800,00 =
D'-Mrnagrndzenie migsige 4 a0,00 % 200,00 %

-

Koszty hezposrednie: 5 200,00 zt Koszty posrednie: 1 100,00 zt

odaj zadanie \ Zamknij
+* Dodaj zadani % Zamk

Rysunek 15: Zarzgdzenie zadaniami
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W centralnej czesci okna znajduje sie lista zawierajgca zdefiniowane w projekcie zadania. Ostatnig pozycja
na liscie sg koszty posrednie. Zadanie o takiej nazwie nie moze by¢ usuniete i jest generowane zawsze

podczas tworzenia nowego projekiu. W celu szybkiej identyfikacji zostalo ono oznaczone ikong o innej
barwie (@ ). Poza operacjg usuwania, zadanie kosztéw posrednich podlega identycznej logice jak

wszystkie inne zadania, dlatego w dalszej czesci tekstu nie bedzie specjalnie wyréznione. Kazdy wiersz listy,

zwigzany z zadaniem* posiada po lewej stronie uchwyt ( @), ktérego klikniecie spowoduje rozwiniecie listy,

tak by wyswietlata ona takze pozycje kosztowe danego zadania. Ponowne kliknigcie uchwytu ( ¢ )

spowoduje zwinigcie listy.

5.3.3.1 Dodawanie zadan

W celu utworzenia nowego zadania nalez nacisng¢ przycisk Dodaj zadanie (Eﬁ). Na ekranie wyswietlone

zostanie okno nowego zadania (Rysunek 16). Zadanie okreslone jest nastepujacymi danymi:

* Nazwa - niepusty ciag znakéw jednoznacznie identyfikujgcy zadanie. Nazwa zadanie musi by¢
unikalna w ramach danego projektu. Préba uzycia nazwy juz wykorzystanej spowoduje zgtoszenie

odpowiedniego btedu.
*« Koszt personelu — liczba okreslajgca kwote kosztow zwigzanych z personelem. Koszt personelu

nie jest dang obowigzkowa.

Po wprowadzeniu odpowiednich danych nalezy nacisng¢ przycisk Zapisz (ﬁ). Nowo dodany projekt

zostanie wyswietlony w liscie zadan (Rysunek 15) oraz pojawi sie w panelu zadan Raporty okna projektu
(Rysunek 12).

™ Mowe zadanie g|
Nazwa*: | |
Koszt personelu; | 0,00
& zapisz ¥ Zamknij

Rysunek 16: Nowe zadanie

4 Prawdziwe dla zadan, dla ktérych zdefiniowano pozycje kosztowe.
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5.3.3.2 Dodawanie pozycji kosztowych

Jesli w liscie zadan zostanie zaznaczony wiersz, uaktywni sie przycisk Dodaj pozycje (Eﬁ), po nacisnieciu
ktérego zostanie otwarte okno Nowa pozycja kosztowa (Rysunek 17). W oknie mozemy wprowadzi¢

nastepujace dane:

* Zadanie - lista rozwijana pozwalajaca wybra¢ zadanie, do ktérego bedzie przyporzadkowana
pozycja kosztowa. Wartoscig domysing jest tu zadanie, ktére byto zaznaczone w chwili nacisniecia

przycisku Nowa pozycja kosztowa lub zadanie do ktérego nalezata zaznaczona pozycja kosztowa,

« Nazwa — niepusty cigg znakéw jednoznacznie identyfikujgacy pozycje kosztowa. Nazwa pozycji
kosztowej musi byé unikalne w ramach danego zadania. Proba uzycia nazwy juz wykorzystanej

spowoduje zgtoszenie odpowiedniego btedu,
* Liczba jedn. — liczba okreS$lajgca ilos¢ jednostek danej pozycji kosztowej,
* Cena jedn. — liczba okreslajgca cene jednostkowa,

« Jednostka — lista rozwijana pozwalajgca wybra¢ jednostke w jakich liczona jest dana pozycja

kosztowa. Jesli lista nie zawiera odpowiedniej jednostki to nalezy jej nazwe wpisaé recznie.

+ Sledz zuzycie jednostek — Zaznaczenie tego pola pozwoli $ledzi¢ zuzycie jednostek dla pozycji

kosztowej®.
# MNowa pozycja kosztowa @
Fadanie*: f Koszty posrednie -
Nazwa*: | |
Liczba jedn.*: | III| Cena jedn.”: IZI,EIEI|
Jednostka: | - Sledz zuzycie jednostek
E Fapisz .2 Famknij

Rysunek 17: Nowa pozycja kosztowa

Po wprowadzeniu wymaganych informacji nalezy nacisnaé przycisk Zapisz (ﬁ).

5.3.3.3 Edycja danych zadania

W przypadku koniecznosci zmiany danych zadania wystarczy zaznaczy¢ odpowiedni wiersz na liscie zadanh

5 Opcja ta jest scisle zwigzana z raportem wykorzystania jednostek, na ktérego temat mozna przeczyta¢ w rozdziale 5 ,Raporty”
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i nacisngc¢ przycisk Edytuj (g ). Po zaktualizowaniu danych nalezy zapisa¢ zadanie.

5.3.3.4 Edycja danych pozycji kosztowej
Po zaznaczeniu odpowiedniego wiersza zawierajacego pozycje kosztowg nalezy nacisna¢ przycisk Edytuj
(ﬁ). Po dokonaniu odpowiednich zmian nalezy zapisa¢ dane. Jesli dla pozycji kosztowej zostanie

zmienione zadanie to pozycja taka zostanie automatycznie przesunieta na liscie zadan.

5.3.3.5 Usuwanie zadania lub pozycji kosztowej
W celu usuniecia pozycji kosztowej lub zadania nalezy zaznaczyé odpowiedni wiersz w liScie zadan, a
nastepnie nacisng¢ przycisk Usun ( ). Po potwierdzeniu element zostanie usuniety. Usuniecie zadania

spowoduje automatyczne usuniecie wszystkich zwigzanych z nim pozycji kosztowych.

5.3.4 Zarzadzanie okresami rozliczeniowymi

Po wybraniu opcji Okresy rozliczeniowe (@) na ekranie ukaze sie okno zawierajgce liste okreséw
rozliczeniowych. Ostatnia kolumna zawiera informacje o tym czy w danym okresie rozliczeniowym koszty
posrednie majg by¢ rozliczane na podstawie ryczattu ustalonego podczas dodawania projektu. Jesli koszty
posrednie nie sg rozliczane na podstawie procentowego udziatu w kosztach bezposrednich, kolumna ta nie

jest widoczna.

B Okresy rozliczeniowe

Data rozpoczecia = Data zakofczenia Ryczatt =
01 grudzieh 20049 31 styczed 2010 Tak -
01 luty 2010 28 luty 2010 Mig
01 marzec 2010 3 marzec 2010 Tak

4 Dodaj o Eaytuj 3 Usuid # Zamknij

Rysunek 18: Okresy rozliczeniowe
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5.3.4.1 Dodanie okresu rozliczeniowego

Naciskajac przycisk Dodaj (Eﬁ) lub wybierajgc kombinacje klawiszy [Alt] + [d] spowodujemy otwarcie okna

edyciji okresu rozliczeniowego (Rysunek 19), w ktérym wprowadzamy nastepujgce dane:
- Data rozpoczecia — niepusta data rozpoczecia okresu rozliczeniowego,

+ Data zakonczenia — niepusta data zakohczenia okresu rozliczeniowego. Data wprowadzona w tym

polu nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia okresu rozliczeniowego.

* Koszty posrednie rozliczane ryczaltem — pole wyboru pozwalajace zaznaczy¢, ze w danym
okresie koszty posrednie powinny byc¢ rozliczane ryczaitem widoczne tylko dla projektéw, w ktorych

koszty posrednie obliczane sg na podstawie procentowego udziatu w kosztach bezposrednich.
Obydwie daty mozna wprowadzi¢ recznie uzywajac formatu dd.mm.rrrr lub skorzystaé¢ z przycisku wyboru

znajdujacego sie po prawej stronie kazdego z pdl ( § ). Przyjete rozwigzanie, w ktérym rozliczenie

ryczaltem zaznaczane jest indywidualnie dla okreséw rozliczeniowych pozwala radzi¢ sobie z sytuacjami, w

ktorych, w srodku projektu nastepuje zmiana metody rozliczania kosztéw posrednich. Wprowadzone dane

nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz ().

* Nowy okres @

Data rozpoczecia®: | e
Data zakonczenia®: -]
Koszty posrednie ryczattem

k& zapisz ¥% Zamknij

Rysunek 19: Nowy okres rozliczeniowy
5.3.4.2 Edycja okresu rozliczeniowego
Po zaznaczeniu okresu rozliczeniowego nalezy nacisng¢ przycisk Edytuj (a ). Po zaktualizowaniu danych

nalezy je zapisac.

5.3.4.3 Usuwanie okresu rozliczeniowego
Po wybraniu odpowiedniego okresu nalezy nacisna¢ przycisk Usun ( ), @ nastepnie potwierdzi¢ operacje

usuniecia.

EUkaliptus v1.0 sierpien, 2011 strona 23 z 58



5 Zarzadzanie projektami

5.3.5 Zarzadzanie kontami projektu

Klikajac pozycje Konta (F#%]) w panelu zadan Projekt okna projektu, spowodujemy wyswietlenie formularza

stuzacego do zarzadzania zawartoscig kont bankowych (Rysunek 20). W przypadku gdy projekt finansowany

jest w catoéci ze $rodkéw publicznych (przy dodawaniu projektu wpisano warto$¢ zero w pole Srodki

prywatne) dostepna jest jedynie zaktadka Konto publiczne. Po kliknieciu na odpowiednig zakladke

wyswietlona zostanie lista zawierajgca daty oraz kwoty poszczegdlnych transz. Na dole listy po lewej stronie

znajduje sie pole Lacznie, ktére zawiera bilans wyswietlanych na liscie kwot. Kwoty ujemne (kolor czerwony)

oznaczajg srodki wychodzace z konta, a kwoty dodatnie $rodki przychodzace. W zaktadce Konto publiczne

znajduje sie dodatkowa rozwijana lista wyboru Filtr, z ktérej mozemy wybra¢ typ wyswietlanych na liscie

transz. Domysinie filtr ustawiony jest w pozycji Brak, co powoduje wyswietlanie wszystkich transz. Konta

projektow tworzone sg automatycznie podczas definiowania nowego projektu.

&= Konta

l/ Konto publiczne |/ Konto prywatne |

X]

Data Kiweota Typ ==
07 grudzien 2009 300,00z 14 -
06 grudzief 2009 1 700,00z a5
tacznie: 2 000,00 #t Filtr: [Brak |«
+* Dodaj ¥ Zamknij

Rysunek 20: Konta projektéw

5.3.5.1 Dodawanie transzy

Po wybraniu odpowiedniej zaktadki nalezy nacisng¢ przycisk Dodaj (EF) i do nowo otwartego okna

wprowadzi¢ nastepujace dane:

*  Kwote — wartos¢ musi by¢ rézna od zero.

+ Date — warto$¢ nie moze by¢ pusta.

* opcjonalny Komentarz (np. informacje dotyczace przelewu).

* Typ - rodzaj transzy, lista rozwijana pozwalajgca wybra¢ jedng z wartosci: 85 (dotacja UE), 15
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(dotacja celowa), Inny (oznaczenie typu dla projektow, w ktérych Srodki publicznie nie sg dzielone

na dwa zrédta finansowania). Pole typ obecne jest jedynie w przypadku dodawania transzy do konta

publicznego.

Po wprowadzeniu wymaganych danych nalezy nacisngC przycisk Zapisz (%). Nowa transza zostanie

dodana do odpowiedniej zaktadki i zaktualizowana zostanie kwota w polu Lacznie.

* Nowa transza

3

kuta“:| EI,EIEI| Data®: |So10.04.2010 | ¢
Komentarz:
E Fapisz 42 Famknij

Rysunek 21: Nowa transza

5.3.5.2 Edycja transzy

Po zaznaczeniu transzy nalezy nacisng¢ przycisk Edytuj (ﬁ), dokona¢ odpowiednich zmian i zapisac

dane.

5.3.5.3 Usuwanie transzy

Zaznaczong transze usuwamy przyciskiem Usun ( ).

EUkaliptus v1.0

sierpien, 2011

strona 25 z 58



6 Dokumenty ksiegowe

6 Dokumenty ksiegowe
Po wybraniu opcji Zarzadzanie dokumentami z panelu Dokumenty ksiegowe okna projektu, na ekranie
zostanie wyswietlone okno dialogowe pozwalajgce zarzgdza¢ dokumentami, a takze odnalez¢ zwigzany z

danym projektem dokument ksiegowy:

I Projekt testowy - Dokumenty ksiegowe

Szukaj wediug: |Wszystkie pola tekstowe |v| Tekst: | | e |

Mrdokumentu | Termin zaptaty =| Datazaptacenia | Mazwa towaru Fustugi | kKwota brutto | Koszty kwealifikowane |&
20100035 22 marzec 2010 (15 marzec 2010 Phty CD 400,00z 200,00 | = |

-

+* Dodaj ¥& Zamknij

Rysunek 22: Zarzgdzanie dokumentami ksiegowymi

6.1 Dodawanie dokumentu ksiegowego

W celu dodania nowego dokumentu ksiegowego nalezy nacisng¢ przycisk Dodaj (Eﬁ) w oknie zarzadzania

dokumentami ksiegowymi (Rysunek 22), lub uzyé opcji Nowy dokument (Eﬁ) z panelu Dokumenty
ksiegowe okna projektu. Okno dodawania / edycji dokumentu ksiegowego (Rysunek 23) umozliwia

wprowadzenie nastepujgcych danych:

*  Numer dokumentu — niepusty cigg znakow identyfikujacy dokument, umieszczony na dokumencie

przez wystawce.
+ Data wystawienia — data wystawienia dokumentu ksiegowego.
* Rodzaj — wybierany z listy rozwijanej typ dokumentu®.
* Nazwa towaru / ustugi — nazwa towaru lub ustugi widniejgca na dokumencie ksiegowym.

* Nazwa sprzedawcy — dane wystawcy faktury. Jesli dane kontrahenta pojawity sie juz w systemie

(przy wprowadzaniu innej faktury), to jego dane mozna wybra¢ z listy rozwijanej. W przeciwnym

6 Zarzadzanie rodzajami dokumentow opisane jest w rozdziale 6 ,Administracja’
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wypadku nalezy wpisa¢ dane recznie.
* Kwota netto — kwota netto dokumentu.
* VAT - kwota podatku VAT widniejgca na dokumencie.
* Kwota brutto — kwota brutto dokumentu.
* Termin zaptaty — termin ptatnosci wyznaczony przez wystawce.
» Sposoéb zaptaty — wybierany z listy rozwijanej termin zaptaty”.
*  Okres rozliczeniowy— okres rozliczeniowy, do ktérego ma by¢ przypisany dokument ksiegowy.
* Nr ewidencyjny — numer nadany przez dziat ksiegowosci.
+ Data zaptacenia — data dokonania ptatnosci na rzecz kontrahenta.
* Data refundacji — data refundacji Srodkéw.
* Pozycje we wniosku — numery pozycji we wniosku o dofinansowanie.
* Koszt personelu — czes¢ kwoty dokumentu wliczana w poczet kosztu personelu.
* Cross - financing — kwota cross — financingu zwigzana z danym dokumentem ksiegowym.

* Komentarz — komentarz do dokumentu ksiegowego.

7 Zarzadzanie sposobami zaptaty opisane jest w rozdziale 6 ,Administracja”
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= Nowy dokument fz|

Nr dokumentu*: Data wystawienia:| | 9 | Rodzaj*:

Nazwa towaru / ustugi:

faktura | - |

Nazwa sprzedawcy: | | - |
Kwota netto: | 0,00 var: | 0,00/ Kwota brutto: 0,00
Termin zaplaty: I:E Sposdb zaptaty*:
Okres rozliczeniowy : |I]1 marzec 2010 - 01 kwiecien 2010 | - |

Ksiggowosc arinczenie |

Nrewidencyin: || Datazoplacema:| | g | Ootarenmaacie| | 7]
Pozycje we wniosku: Koszt personelu: 0,00/ Cross - financing: 0,00

Komentarz:

Koszty kwalifilkowane: 0,00zt Reszia: 0,00z

Rysunek 23: Nowy dokument

- Nowy dokument [z|

Nr dokumentu®: Data wystawienia: | | ¢ | Rodzai:

Nazwa towaru / ustugi:

faktura | - |

Nazwa sprzedawcy: | | - |
Kwota netto: | 0,00 vaT: | 0,00/ Kwota brutto: 0,00
Termin zaplaty: Sposdb zaplaty*:
Okres rozliczeniowy : |I]1 marzec 2010 - 01 kwiecien 2010 | - |
Ksiegowos$é | Rozliczenie |
Fadanie =~ | Pozycja kosztowa | Publiczne hrutto Prpreatne brutto

[

| 4~ Dodaj ||  Edyiuj || 3 Usun |

Koszty kwalifikowane: 0,00zt Reszta: 0,00 =t

Rysunek 24: Nowy dokument - zaktadka rozliczenie

Wprowadzenie nowego dokumentu wymaga podania jedynie jego numeru, rodzaju oraz sposobu zaptaty.
Wszystkie inne pola moga pozosta¢ puste. W dolnej czesci okna znajduje sie zaktadka Rozliczenie, po
kliknieciu ktorej zostanie wyswietlona lista zawierajgca rozliczenie dokumentu, czyli rozbicie srodkéw brutto

zapisanych w dokumencie na poszczegdlne pozycje kosztowe (Rysunek 24).

EUkaliptus v1.0 sierpien, 2011 strona 28 z 58



6 Dokumenty ksiegowe

Po nacisnieciu przycisku Dodaj (Eﬁ), na ekranie zostanie wyswietlony formularz pozwalajgcy wprowadzié¢

dane nowego rozliczenia (Rysunek 25):

* Zadanie — lista rozwijana zawierajgca wszystkie zadania zdefiniowane w projekcie. Zmiana warto$ci
w tym polu spowoduje wypetnienie listy rozwijanej Pozycja kosztowa nazwami pozycji kosztowych

zdefiniowanych w obrebie zaznaczonego zadania,

* Pozycja kosztowa - lista rozwijana pozwalajaca wybra¢ pozycje kosztowa, ktorej dotyczy aktualnie

wprowadzane rozliczenie,
+ Srodki publiczne — dane na temat wykorzystania $rodkéw publicznych:

« 85 — kwota wydana z puli dotacji UE. Wprowadzenie wartoéci w to pole spowoduje

automatyczne zaktualizowanie zawartosci pola tgcznie brutto.

« 15 — kwota wydana z puli dotacji celowej. Wprowadzenie wartosci w to pole spowoduje

automatyczne zaktualizowanie zawartosci pola tgcznie brutto.

* Lacznie brutto — tgczna kwota brutto. W przypadku wprowadzenia wartosci w pola 85 i 15

rubryka ta bedzie zawierata ich sume.
* VAT - kwota podatku VAT.
* Liczba jedn. - liczba jednostek pozycji kosztowe;.

*+ Cena jedn. - cena jednostkowa, ktdra zostanie automatycznie wyliczona po wprowadzeniu

warto$ci do pdl Lacznie brutto i Liczba jedn..

+ Srodki prywatne — dane na temat wykorzystania $rodkéw prywatnych, podobne jak w przypadku
srodkéw publicznych, pozwalajace dodatkowo zaznaczyé¢, ze srodki pochodza z puli wynagrodzenh

(pole Wktad wynagrodzeniami). Srodki prywatne nie zawierajg podziatu 85 / 15.
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* Nowe rozliczenie

Zadanie* : |{§f| Zadanie 1

Pozycja kosztowa*: |Plyta CD

Srodki publiczne

Liczba jedn.: 0| Cena jedn.:

Srodki prywatne

Liczba jedn.: 0| Cena jedn.:

[] wklad wynagrodzeniami

a5: 0,00 15: 0,00
Lacznie brutto: 0,00 VAT: 0,00

Lacznie brutto: 0,00 VAT: 0,00

0,00z

0,00zt

Rysunek 25: Nowe rozliczenie

Po wprowadzeniu i zapisaniu danych zaktualizowane zostanie pole Koszty kwalifikowane (Rysunki 23

i 24), ktére zawiera sumaryczng kwote wszystkich rozliczen oraz pole reszta zawierajace kwote brutto

dokumentu pomniejszong o obliczony koszt kwalifikowany. Do jednego dokumentu mozna przyporzadkowaé

nieskonczong ilos¢ rozliczen pozycji kosztowych. W celu zaktualizowania danego rozliczenia nalezy

zaznaczy¢ odpowiedni wiersz na liscie i nacisnaé¢ przycisk Edytuj (d). Po dokonaniu zmian nalezy

nacisnaé przycisk Zapisz(ﬁ). Zaznaczone rozliczenie mozna takze usung¢, w tym celu naciskamy

przycisk Usun ( ). Po usunieciu rozliczenia lub zmianie jego kwot pola Koszty kwalifikowane i reszta

zostang zaktualizowane.

Jesli po wprowadzeniu pewnych wartosci do okna edycyjnego dokumentu nacisniemy przycisk

Zamknij (%), system w celu zminimalizowania ryzyka utraty niezapisanych danych poprosi uzytkownika o

potwierdzenie operacji:

Potwierdzenie

IE' Formularz zostal zmodyfikowany. Zamknigcie okna spodwoduje utrate danych.

Czy napewno chcesz zamknac okno?

Rysunek 26: Potwierdzenie zamkniecia okna dokumentu
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6.2 Wyszukiwanie dokumentéw ksiegowych

Baza dokumentéw ksiegowych moze by¢ przeszukiwana z poziomu okna dokumentéw ksiegowych
(Rysunek 22). Ze znajdujacej sie tam listy rozwijanej Szukaj wedlug mozemy wybraé parametr, wedtug
ktérego bedg prowadzone poszukiwania dokumentéw. W zaleznosci od charakteru danych zwigzanych z

parametrem, mozemy wprowadzac rézne wartosci:
» dla danych tekstowych okreslamy poszukiwany ciag znakow,

* dla dat mozemy okresli¢ przedziat czasowy od — do. Jezeli zaznaczymy pole wartosé pusta to

system bedzie szukat takich dokumentéw, dla ktérych nie wprowadzono wartosci w danej rubryce,
« dla kwot okreslamy przedziat od — do,

» dla danych o charakterze stownikowym wybieramy warto$¢ z rozwijanej listy.
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W ponizszej tabeli znajduje sie zestawienie wszystkich mozliwych parametrow wyszukiwan wraz

odpowiadajgcym im charakterem danych:

Parametr Charakter danych Komentarz

Wszystkie pola tekstowe tekst Wyszukiwanie odbywa sie wedtug
rubryk: numer dokumentu, nazwa
towaru / ustugi, nr ewidencyjny,
pozycje we wniosku, komentarz.
Jesli w jednej z wyzej wymienionych
rubryk  znajduje  sie  wartos¢
pasujaca do wprowadzonego
tekstu, dokument taki jest dotgczany
do listy wynikow.

Data refundaciji data

Data wystawienia data

Data zaptacenia data

Komentarz tekst

Koszt personelu kwota

Kwota kwota Wyszukiwanie uwzglednia wartosci
z rubryk kwota netto, kwota brutto i
koszt personelu

Nazwa sprzedawcy tekst

Nazwa towaru / ustugi tekst

Nr dokumentu tekst

Nr ewidencyjny tekst

Pozycja kosztowa stownik

Pozycja we wniosku tekst

Termin zaptaty data

Zadanie stownik

Tabela 1: Parametry wyszukiwar dokumentow ksiegowych

Przy wyszukiwaniu wartosci tekstowych wystarczy wprowadzi¢ jedynie fragment poszukiwanego ciagu,
przyktadowo wyszukujagc wedtug nr dokumentu, wartosci ,10” w lisScie wynikéw pojawig sie wszystkie
dokumenty, ktérych numer zawiera podciag ,10” (01/10/2009, 10/01/2010, 567-2010). Po wybraniu
parametru i okresleniu jego wartosci nalezy nacisng¢ przycisk Szukaj (&E). W tabeli wynikow pojawig sie

wszystkie dokumenty® pasujace do wprowadzonej wartosci.

6.3 Edycja dokumentow

Zaznaczajgc wiersz tabeli wynikbw mozna przej$¢ do edycji dokumentu ksiegowego. W tym celu nalezy

8 Woyszukiwanie odbywa sie w obrebie projektu, a wigc lista wynikow bedzie zawierata jedynie dokumenty, ktére zostaty wprowadzone

w oknie danego projektu.
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nacisnac¢ przycisk Edytuj (d ). Po dokonaniu zmian, nalezy je zapisac.

6.4 Usuwanie dokumentow

Po zaznaczeniu dokumentu nalezy nacisng¢ przycisk Usun (). Usuniecie dokumentu wymaga

potwierdzenia.

6.5 Przypomnienia o terminach ptatnosci
dokumentu

W przypadku przekroczenia terminu ptatnosci dla dokumentu ksiegowego, zwigzanego z projektem, do

ktérego ma dostep aktualnie zalogowany uzytkownik, w pasku statusu pojawi sie stosowny komunikat:

g U g Tag g gt gl Taglt gl gl gl gl gl el gl gl gl Nl gl gl Nl gl Wl egt Uagh Tl gl gl gl gl ge gl gl gl Neg Tagh gl gl g wgh gl gl o

@ Robert Smith[smith] | (& Uplynattermin platnosci dia 1 dokumentu

Rysunek 27: Komunikat o uptynieciu terminu pfatnosci

Po kliknieciu komunikatu, na ekranie zostanie otwarte okno z lista dokumentéw, ktére wymagajg optacenia:

£ Terminy platnosci

Data®: |So10.04.2010 | ¢ [vw] Od poczatku do wybranej daty e |
MEdokumenty | Termin zaptaty = | Bazwa towaru Fustugi Fuwwota brutta VAT =
2010503005 22 marzec 2010 |Phty CD 400,00 =+ 36,07 |~ |

Otwarz 42 Zamknij

Rysunek 28: Terminy ptatnosci
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Domyslnie lista zawiera wszystkie dokumenty®, ktére wymagaja opfacenia, czyli takie ktorych termin
pfatnosci jest starszy od daty widniejacej w polu Data. Warto$¢ pola data moze by¢ zmieniona. Odznaczenie
pola Od poczatku do wybranej daty spowoduje, ze system wyswietli jedynie dokumenty, ktérych termin

ptatnosci uptywa dokfadnie w dniu okreslonym przez warto$¢ pola data. Po dokonaniu zmian, w celu

odswiezenia listy wynikdw, nalezy nacisng¢ przycisk Szukaj (&i). Po zaznaczeniu wiersza mozna otworzy¢

w trybie edycji zwigzany z nim dokument (%), np. w celu wprowadzenia daty optacenia dokumentu.

@ Po optaceniu dokumentu komunikat przypomnienia o terminie ptatnosci nie
zniknie natychmiast, dzieje sie tak dlatego, ze system pobiera z bazy danych

informacje o koniecznosci wyswietlenia komunikatu co minute.

9 Wszystkie dokumenty ze wszystkich projektéw, do ktorych ma dostep aktualnie zalogowany uzytkownik.
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7 Raporty

Aplikacja umozliwia wyswietlenie raportéw opisujgcych stan projektu. Poszczegdlne raporty mogg zostaé

wyswietlone poprzez klikniecie odpowiedniej pozycji w panelu Raporty okna projektu:

i e e T

Raporty ~

uj] Whydatki laczne

44 Postep realizacji

u— Wykorzystanie jednostek
4 Stan kont

_-‘Cﬁﬁ Postep okresu

Eﬂ Wspolne dokumenty
g Dotacja celowa (" 15")
% 85-15

W Zadanie 1

W Zadanie 2

‘W Koszty posrednie

i A g e e B e e o e o e i i e g

i il B b s g e o e o e B b B B B B B g

Rysunek 29: Panel zadan ,Raporty”

Liczba pozycji pod separatorem (pozioma linia pod raportem Wspolne dokumenty) zalezna jest od liczby

zadan zdefiniowanych w projekcie. Wyswietlony raport zostanie otwarty w zaktadce, w przestrzeni roboczej
okna projektu (Rysunek 12). Kazdy raport moze zosta¢ odswiezony za pomocg przycisku Odswiez (@),

ktéry znajduje sie w prawym dolnym rogu zaktadki raportu.

7.1 Wydatki taczne

Raport wydatkoéw tacznych (Rysunek 30) zawiera zestawienie dokumentéw ksiegowych, z uwzglednieniem

okresow rozliczeniowych. Raport zawiera nastepujgce kolumny

« Pozycja — w zaleznosci od znaczenia wiersza jest to oznaczenie okresu rozliczeniowego, numer

dokumentu ksiegowego lub nazwa pozycji kosztowe;.
* Nr ewidencyjny — numer ewidencyjny dokumentu ksiegowego.

+ Data wystawienia — data wystawienia dokumentu ksiegowego.
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« Data zaptacenia — data optacenia dokumentu ksiegowego.
*  Brutto — kwota brutto dokumentu ksiegowego.

* Netto — kwota netto dokumentu ksiegowego.

* Koszt personelu - czes¢ kwoty dokumentu wliczana w poczet kosztu personelu.

* Publiczne brutto — kwota srodkéw publicznych wykorzystanych przy rozliczeniu dokumentu.

* Publiczne VAT - kwota podatku VAT z puli rodkéw publicznych.

*  Prywatne brutto — kwota $rodkéw prywatnych wykorzystanych przy rozliczeniu dokumentu.

*  Prywatne VAT — kwota podatku VAT z puli Srodkéw prywatnych.

] wydatkitaczne E3

Whydatki taczne
Whydatki laczne we wszystkich zadaniach

FPozycja |Nr ewiden..l Data wysta.. | Data zapta...|  hrutto netto Koszt pers...| Publiczne . |Publiczne..| Prawatne | Prywatne. |
¢ T grudzien 2000 - stycz 200,00zt 163,93 z 200,00zt 36,07zt 200,00z 36,07 zH ~ |
? J 102472009 20 grudziefi .. 26 grudzie.. 200,00z 16393z 200000z 3607 #
D Ksiegown st 0000z 36,07
? | J 022010 14 20 styczer 2. 26 styczefi .. 200,00z 16393z 200,00z 36,072
D Ksiggown st 00,00z 36,072
¢ T marzec 2010 2 200,00... 1803,28... 3 089,00zt 360,66 zt
¢ || 585 03 marzec 2. 10 kwiecie.., ae9,00 2
D Frogram mani 889,00 =%
¢ L 2010/0301 13 marzec 2., 20 marzec .. 2 200,00 =1 803,28 7 2200002 360,66z
D Laptap 200000z 36066
[y Py D 200,00 2
? __' Niezaksiegowane 2000,00... 1639,34... 2000,00 zt 360,66 zt
¢ L 201000110 30 styczer 2. 06 luty 2010 2 000,00 21 639,34 2 2000002 36066z
D Laptop 200000z 360662

1]

Poziom szczegdtowosci: ) Okres rozliczeniowy ' Dokument ksiegowy ®' Pozycja kosztowa

Rysunek 30: Raport ,Wydatki taczne”

Na dole raportu znajduje sie wykaz dokumentéw niezaksiegowanych, czyli takich, dla ktérych nie okreslono

okresu rozliczeniowego.

7.2 Postep realizacji

Raport (Rysunek 31) odzwierciedla postep realizacji budzetu z podziatem na kolejne okresy rozliczeniowe.

Zestawienie posiada nastepujace kolumny:

* Pozycja — pozycja, do ktorej odnosi sie okreslony wiersz raportu.
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Wydatki planowane — w przypadku kosztéw bezposrednich oraz posrednich sg to sumaryczne
kwoty wynikajace ze zdefiniowanych pozycji kosztowych™, w przypadku srodkéw publicznych oraz

prywatnych sg to kwoty zdefiniowane podczas dodawania projektu.

Wydatki poniesione — kwota wynikajgca z rozliczeh dokumentéw ksiegowych. Jezeli koszty
posrednie dla danego okresu liczone sg jako ryczaft, rubryka ta zawieraé bedzie dla kosztow
posrednich kwote stanowigcg okreslony procent wydatkow bezposrednich, pomniejszong o cross —

financing.

Kumulatywnie — kwota kumulatywna, czyli wydatki poniesione od poczatku projektu z wytgczeniem

wydatkow w danym okresie.

% realizacji — iloraz sumy wydatkéw poniesionych w danym okresie i kwoty kumulatywnej przez

kwote wydatkéw planowanych.

l/ L] Postep realizacji B3 L

Postep realizacji
Postep realizacji projektu
Fozycja | Wivd. planowane | Wiyl poniesione kumulatyanie | % realizacji =2
? " grudzien 2009 - styczen 2010 26 800,00 zt 400,00 zt 1% = |
? [ Koszty hezposrednie 25 600,00 z
7 [ Zadanie 1 20 400,00z
D Koszt personelu 200,00 =
7 W Zadanie 2 5200,00 2t
[ Koszt personely 100,00 2
? [ Kosziy posrednie 3%
D Koszt personelu i
[y var 74z I
D Cross - financing
D Srodki publiczne 10 000,00 = 200,00 = 2%
% [ Srodki prywatne 200000 = 200,00 = 10%
[ wiktad wynagradzeniarni
¢ [\ marzec 2010 26 800,00 zt 3 089,00 zt 400,00 z¢ 13%
9 [ Koszty hezposrednie 26 600,00 308500z 12%_
9 [ Zadanie 1 20400,00 =z 200,00 z 1%
D Koszt personelu 200,00z
? [ Zadanie 2 520000z 288900z 56%
D Koszt personelu 100,00z
? I Koszty posrednie 308,90 = 308,80 z |

Rysunek 31: Raport ,,Postep realizacji”

7.3

Wykorzystanie jednostek

Raport (Rysunek 32) obrazuje stopien wykorzystanie zasobow projektu, czyli pozycji kosztowych. Dla pozyciji

kosztowych, dla ktérych na etapie definiowania zaznaczono pole Sledz zuzycie jednostek raport wyswietli

dane dotyczace jednostek, dla wszystkich pozostatych natomiast jedynie wykorzystane srodki. Raport

zawiera nastepujace kolumny:

10 Patrz rozdziat ,Dodawanie pozycji kosztowych”, strona 21

11 Patrz rozdziat ,Dodawanie nowego projektu ”, strona 14
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Pozycja — nazwa zadania lub pozycji kosztowe;.

Jednostka — nazwa jednostki w jakiej mierzona jest pozycja kosztowa.

Cena jedn. - cena jednostkowa wprowadzona na etapie definiowania pozycji kosztowe;.
Liczna jedn. - liczba jednostek wprowadzona na etapie definiowania pozycji kosztowe;j.
Wydatki planowane — iloczyn ceny jednostkowej i liczby jednostek.

Sr. cena jedn. - $rednia cena jednostkowa, czyli kwoty $rodkdéw poniesionych przez liczbe

wykorzystanych jednostek.
Wyk. Jednostki — liczba wykorzystanych jednostek wynikajaca z rozliczen danej pozycji kosztowe;.
Wyd. poniesione — kwota wydatkéw poniesionych wynikajgca z rozliczen danej pozycji kosztowej.

Oczekiwana cena jedn. - srednia, oczekiwana cena jednostki obliczona jako iloraz pozostatych

srodkéw przez liczbe pozostatych jednostek.

Pozostate jednostki — liczba pozostatych jednostek, czyli réznica miedzy liczbg jednostek, a liczbg

wykorzystanych jednostek.

Do wydania — S$rodki pozostate, czyli r6znica miedzy kwotg wydatkédw planowanych, a kwotg

wydatkéw poniesionych.

l/ i Wykorzystanie jednostek E3 l

Wiykorzystanie jednostek
Wedlug daty refundacji lub zaplaty

Pozyja |deanost [ cenaje. | Liczba . vyt plan.. . cena.. [ jed. | viva. poni. | Oczekiwana . [Pozostate je. | Do wy [

¢ [ Zadanie 1 3 000,00 zt 256,00 zt 2744,0.. (]
D Papier nZa 10,00z 100 1 000,00z 100,00zt 1 100,00z 9,09 z 95 900,00
D Phta CD stuka 10000 2 200000z 3120 5 1a86,00z -3 18440
¢ [ Zadanie 2 2 200,00 zt 1 000,00 zt 1200,0...
D Laptap sztuka 22000.. 1 2200,00z 1 000,00z 11 000,00z 012000
- I Koszty posrednie 1 100,00 zt 340,00 zt 760,00 zk
D Ksiggowost  miesiqc 300,00 2 3 80000z Y5 BT 3 250,00z 0 B10,00 z4
D Wilynagrodzeniemiesiac 200,00 z+ a0,00 z¢ 180,00 =%

1

Data: | ¢z 04.02.2010 | 9 |

Rysunek 32: Raport ,Wykorzystanie jednostek”
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7.4 Stan kont

Raport zawiera zestawienie zawartosci kont projektu oraz poniesionych wydatkéw, liczonych od daty
rozpoczecia projektu. O wliczeniu do zestawienia danego dokumentu ksiegowego decyduje data optacenia.

Raport zawiera nastepujace kolumny:
* Pozycja — pozycja, do ktérej odnosi sie dany wiersz.

« Kwota — dla wiersza odnoszacego sie do zawartosci konta jest to sumaryczna kwota transz, dla
wiersza odnoszacego sie do wydatkéw jest to kwota wykorzystanych srodkéw, a dla wiersza
odnoszacego sie do srodkéw (prywatnych lub publicznych) jest to kwota konta pomniejszona o

kwote wydatkdéw.

3 Stan kont E3

Stan kont
Transze oraz wydane Srodki (optacone dokumenty)

Pozyeja | Kanrota =
o 3 Srodki publiczne 8 454,00 zH ~ |
g P Konto 10 000,00z
D 06 styezefi 2010 10 000,00z
D 09 styezefi 2010 -1 000,00 =
D 17 styezef 2010 1 000,00z
S0 iydatki publiczne 1 546,00z
% [ Srodki prywatne 1 450,00 zt
g B Kaonto 1 800,00 24
D 25 styczef 2010 1 400,002
S iydatki prnwatne a0,00 z4

1]

Rysunek 33: Stan kont

7.5 Postep okresu

Raport postepu okresu (Rysunek 34) obrazuje procent rozliczenia kwoty dofinansowania i wktadu wtasnego.

Zestawienie zawiera nastepujgce kolumny:
* Pozycja — pozycja, do ktdrej odnosi sie dany wiersz.

* Publiczne — kwoty odnoszace sie do srodkéw publicznych. Dla srodkéw przekazanych jest to
kwota wynikajgca ze stanu konta w danym okresie rozliczeniowym, dla srodkow rozliczonych jest

to kwota wynikajaca z dokumentéw ksiegowych, dla procentu rozliczenia jest to kwota bedaca
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ilorazem sumy kwoty dotychczas rozliczonej i kwoty rozliczonej wnioskiem przez kwote

srodkoéw przekazanych.
* Prywatne - jak wyzej, tyle ze dla srodkéw prywatnych.

» Ogétem — publiczne + prywatne™.

l/ [ Postep okresu B3 L

R&J Postep okresu
i Postep realizacji okresu
Pozyeja Publiczne Prywatne Dgdtem =
] " styczen 2010 0,56% 13,78% |~ |
D Srodki przekazane Q000,00 = 9 000,00z
¢ 7 Srodki rozliczone a0,00 z 1 190,00 = 1 240,00z
D Kwota dotychezas rozliczona
D kivata rozliczona wnioskiem a0,00 zt 1 180,00z 1 240,002+
D FPracent rozliczenia 0,56% 13,78%
¢ [ styczein 2010 0,50% 96,40% 13,01%
D Srodki przekazane 10 000,00z 1 400,00z 11 600,00 zH
¢ [ Srodki rozliczone 50,00 z+ 1 445,00 z¢ 1496002 =
D Kwota dotychezas rozliczona 50,00 z¢ 1190,00 2+ 124000z
D Kwata rozliczona whioskiem 256,00 286,00 zH
D Frocent rozliczenia 0,50% 96, 40% 13,01%
? " luty - marzec 2010 0,50% 96,40% 13,01%
D Sracki przekazane 10 000,00z 1 500,00z 11 500,00 zH
¢ [ Srodki rozliczone 50,00 z+ 1 446,00 z¢ 1 496,00 zH
D Kiwata dotychezas rozliczona 50,00 z+ 1 446,00 z¢ 1 496,00 zH
D Kuwota rozliczona whioskiem =
™4 Procent rozlirzania A0%, OF AN%, 1311 %,

Rysunek 34: Raport ,,Postep okresu”

7.6 Wspdine dokumenty

Zestawienie dokumentow ksiegowych (Rysunek 35), ktoére biezacy projekt wspotdzieli z innymi projektami.
Aby dokumenty ksiegowe zostaly sklasyfikowane jako wpisy odnoszace sie do jednego fizycznego
dokumentu muszg mie¢ takie same wartosci w rubrykach Numer, Data Wystawienia i Kwota brutto. Ze
wzgledu na to, ze rubryka numer zawiera warto$¢ tekstowg moze okazac sie, ze na etapie wprowadzania,
ten sam dokument otrzyma nieco inny numer (np. przypadkowo wcisnieta spacja), z tego powodu system
sprawdzajac podobienstwo ignoruje wszystkie znaki niedrukowane™ zawarte w tekscie. Raport zawiera

nastepujace kolumny.

* Pozycja — pozycja do ktorej odnosi sie wiersz raportu, moze to by¢ numer dokumentu lub nazwa

projektu, do ktérego zostat on wprowadzony.
« Data wystawienia — data wystawienia dokumentu ksiegowego.

+ Data zaptacenia — data optacenia dokumentu ksiegowego.

12 Z wyjatkiem wiersza odnoszgcego sie do procentu rozliczenia.

13 Znak niedrukowalny to np. spacja lub znak tabulacji.
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+ Data refundacji — data refundacji dokumentu ksiegowego.
* Nazwa towaru / ustugi — nazwa towaru lub ustugi widniejaca na dokumencie.
* Kwota brutto — kwota brutto dokumentu.

* Koszty kwalifikowane — koszty kwalifikowane w poszczegdlnych projektach oraz sumarycznie dla

dokumentu.

* Reszta — kwota brutto dokumentu pomniejszona o koszty kwalifikowane.

l/ & Wspéine dokumenty E3 l

Wspdlne dokumenty
Dokumenty "wspoldzielone™ z innymi projektami

Fozycja |Data wystawie..IData zaptace..| Data refund. .| Mazwa towaru [ us..|Kwota brunc{ Koszty kwalifikow..| Reszta  |F

¢ Ll 010122010 10 styczen 20... 18 styczen 2... Program komput... 3 660,00 zi 271,00zt 3 389,00 zH ~ |
D Ecentrurm 10 styczerd 201018 styczeh 2. Pragram kampute... 3 660,00 % 256,00 z¢
[y Projekty 10 styczer 2010 Pragrarm 3 660,00 7t 15,00 2t

1

Rysunek 35: Raport ,Wspdlne dokumenty”

7.7 Dotacja celowa

Raport zawiera informacje o niewykorzystanych srodkach z dotacji celowej z podzialem na lata trwania

projektu. Zestawienie skfada sie z nastepujacych kolumn:
* Rok - rok kalendarzowy, ktérego dotyczy dany wiersz.
* Dotacja — sumaryczna kwota transz oznaczonych jako 15, ktére wptynety w danym roku.
*  Wydatki — sumaryczna kwota $rodkéw rozliczonych.

* Niewykorzystane — r6znica miedzy dotacjg a wydatkami.
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r J* Dotacja celowa ("15") B3 L

j Dotacja celowa (" 15™)
Srodki niewykorzystane z dotacji celowych
ok | Dotacja Wiclathi Miewykorzystane =
"" 2009 300,00 zt 30,00 zt 270,00 zH =~ |
c

Rysunek 36: Raport ,,Dotacja celowa”

7.8 85-15

Zestawienie pokazuje wydatkowanie dotacji celowej (15) oraz dotacji UE (85) i sklada sie z nastepujacych

pozycji:
* Dotacja — sumaryczna kwota transz dla poszczegolnych dotaciji.
*  Wydatki - sumaryczna kwota wydatkéw poniesionych (rozliczenia dokumentéw).
* Procentowo — rozktad procentowy wydatkow.

+ Kwota wyréwnania — kwota jakg nalezy wydac¢ z danej dotacji by przywréci¢ proporcje 85% do
15%.

Raport obejmuje okres od daty rozpoczecia projektu do daty ustawionej w polu Data (lewy dolny rég

raportu).
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Xses5-15 8

85-15
Whrilatkowanie dotacji wedlug daty zaptacenie dokumentu.
Fozycja | Dotacja LIE "85 | Dotacja celowa 145" =

D Dotacja 1 700,00 zt 300,00 zt -~

D Wiydatki 2 514,00 zt 775,00 zt

D Procentowo 125,70% 38,75%

D Kwota wyrdwnania 0,00 =zt 443,65 zt

D al
Data: |50 10.04.2010 | ¢ | e

Rysunek 37: Raport ,,85 - 15”

7.9 Zadanie

Raport ten zawiera zestawienie wszystkich wydatkbw w danym zadaniu z podziatem na okresy
rozliczeniowe. Liczba tego typu raportéw jest zalezna od liczby zadan zdefiniowanych w projekcie. O
wliczeniu danego dokumentu do okresu rozliczeniowego decyduje jego data zaksiegowania. W

zestawieniu wystepujg nastepujace kolumny:

* Pozycja — w zaleznosci od znaczenia wiersza jest to okres rozliczeniowy, numer dokumentu

ksiegowego lub nazwa pozycji kosztowe;j.
+ Data zaksiegowania — data zaksiegowania dokumentu.
* Nr ewidencyjny — numer ewidencyjny dokumentu.
* Nazwa towaru / ustugi — nazwa towaru lub ustugi widniejaca na dokumencie.

*  Publiczne brutto — kwota publicznych srodkow kwalifikowalnych.
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* Publiczne VAT - kwota podatku VAT zwigzana z wydatkami publicznymi.
*  Prywatne brutto — kwota prywatnych srodkéw kwalifikowalnych.

*  Prywatne VAT — kwota podatku VAT zwigzana z wydatkami prywatnymi.
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i zadanie 1 B3

@' Zadanie 1
Wedtug daty zaksiegowania

Fozycja |Data zaksignowa. | Mr ewidency..| Mazwa towaru S ust.| Publiczne br...|Publiczne %] Prywatne br...|Prywatne V. |&@

e ' styczen 2010 256,00 zt 77,00 zt =
-] _, 010152010 18 styczef 2010 Program komputer... 156,00 G700z
D Phta GO 146,00 # G700z
? J 1000272010 31 styezefi 2010 100,00 10,00z
D Papier 100,00 10,00 2

Poziom szczegolowosci: ' Okres rozliczeniowy (' Dokument ksiegowy ® Pozycja kosztowa

Rysunek 38: Raport wydatkowania w zadaniu

7.10 Koszty posrednie

Raport kosztéw posrednich to specjalny przypadek raportu zadania uwzgledniajgcy jedynie koszty posrednie

projektu. Liczba kolumn oraz ich znaczenie jest identyczne jak w przypadku raportéw poszczegdinych
zadan.
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7.11 Eksport danych

Eks port @

[F) Wydatki faczne

4L Postep realizacii

u- Wykorzystanie jednostek
% Stan kont

_m’ Postep okresu

E%’- Wspdlne dokumenty

g Dotacja celowa ("15)

X 85-15

W Koszty posrednie

W zadanie 2

EEEEEEEEE E E

W Zadanie 1

[ | Otworz po zapisaniu

& zapisz ¥ Zamknij

Rysunek 39: Eksport raportow

Aplikacja umozliwia wyeksportowanie raportéw do postaci skoroszytu Excel'a, w tym celu nalezy wybrac
opcje Eksport (@). Na ekranie wyswietli sie okno dialogowe pozwalajgce zaznaczy¢, ktére raporty majg
zosta¢ wyeksportowane (Rysunek 39). Dodatkowe zaznaczenie opcji Otwérz po zapisaniu spowoduje
otwarcie wygenerowanego skoroszytu za pomoca aplikacji skojarzonej z plikami *.xIs'.Po zaznaczeniu
preferowanych opcji naciskamy przycisk Zapisz (ﬁ). W tym momencie na ekranie pojawi sie okno

dialogowe (Rysunek 40), w ktérym nalezy wybrac¢ lokalizacje pliku oraz jego nazwe. Nazwa pliku nie musi
zawieraC rozszerzenia .xlIs, w przypadku braku system doda je automatycznie. Po dokonaniu wyboru
naciskamy przycisk Zapisz. Jesli zaznaczyliSmy opcje Otworz po zapisaniu to system powinien otworzy¢
plik w odpowiedniej aplikaciji.

14 Czyli aplikaciji, ktora jest desygnowana w systemie operacyjnym do otwierania tego typu plikow.
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Zapisz w: |[] My Documents - | |EE| | A D —
[T Command and Congquer Generals Data 3 My Music
3 Cure, The - Staring At The Sea - The Singles [WVBR] 3] My Pictures
3 CyberLink 3 My Virtual Machines
T Downloads [T NetBeansProjects
T ebooks [T Radiochead - OK Computer
[ Faith No More - King For A Day, Fool For A Lifetime [ WebCam Center
4 Il | [ »

Mazwa plikwu: |ecentrum |

Twp pliku: Arkusz kalkulacyjny Excel (*.xIs) -

Zapisz Anuluj

Rysunek 40: Zapis eksportowanego skoroszytu
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a

8 Administracja §

8.1 Inicjalizacja bazy danych

Procedura inicjalizacji bazy danych pozwala utworzyé na serwerze struktury niezbedne do przechowywania
danych systemu. Operacja ta jest dostepna jedynie dla niezalogowanego uzytkownika'® i powinna by¢
wykonana jednokrotnie, tuz po zainstalowaniu serwera baz danych. Po wybraniu pozycji Inicjalizuj baze
danych (Ej) z menu Narzedzia okna gtdwnego aplikacji, na ekranie zostanie wys$wietlony formularz

(Rysunek 41), w ktoérego rubryki nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:

 Adres serwera — adres IP serwera lub jego nazwa mnemoniczna. W przypadku, gdy serwer

zainstalowany jest na tym samym komputerze co aplikacja EUkaliptus bedzie to ciag localhost.

* Nazwa administratora — nazwa uzytkownika, ktory jest administratorem serwera bazy danych. Dla
wiekszosci serwerdw PostgreSQL jest to ciag postgres. Konta administratora serwera nie nalezy

myli¢ z kontem administratora aplikacji root.

* Hasto administratora — hasto przydzielone do konta administratora serwera na etapie instalaciji

serwera.

« Nazwa bazy - nazwa bazy, w ktérej bedg zapisywane dane systemu. Zalecana nazwa to

eukaliptus.

Po wprowadzeniu wszystkich parametrow nalezy nacisng¢ przycisk Dalej (ﬂ). Jesli, ktéres parametry
zostang wpisane btednie lub system nie bedzie mégt zestawi¢ potaczenia z serwerem, na ekranie zostanie

wyswietlony stosowny komunikat, w przeciwnym razie na ekranie pojawi sie okno z paskiem postepu

obrazujagcym przebieg instalacji (Rysunek 42). Przycisk Szczegdly ( o= ) pozwala wyswietlic liste

wykonywanych czynnoéci. Po zakonczonej inicjalizacji nalezy nacisng¢ przycisk Zamknij (22). System
zapyta czy parametry potgczeniowe nowo zainicjalizowanej bazy danych majg zosta¢ zapamietane w

konfiguracji potgczenia, a nastepnie zamknie okno.

Po poprawnym przeprowadzeniu opisanych powyzej czynnosci bedzie mozna zalogowaé sie do systemu

uzywajgc domysinej nazwy administratora aplikacji root oraz domysinego hasta root.

15 Serwer baz danych, przed inicjalizacjg nie posiada zdefiniowanych uzytkownikéw, co uniemozliwia logowanie lub jakakolwiek inng

interakcje z systemem.
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¥ Utworzenie struktury bazy danych

@ Litworzenie struktury bazy danych
Parametry polaczenia z haza danych

bazy danych.

Prosze wprowadzic dane polaczenia ustalone na etapie instalacji serwera

Adres serwera: ||

Nazwa administratora: |

Hasto administratora: |

Prosze wprowadzic nazwe bazy, w ktorej zapisywane beda dane systemu.

Nazwa hazy: |

Wstecz ® Dalej

¥ Zamknij

Rysunek 41: Inicjalizacja bazy danych - parametry potgczenia

@ Utworzenie struktury bazy danych @

@ Litworzenie struktury bazy danych
Tworzenie struktury

Zrohione!

? Szczegoly

Twaorzenie nowej bazy danych...

Nawiazywanie polaczenia z nowa baza danych...
Tworzenie struktury danych...

Instrukcja: CREATE TABLE project...

Instrukcja: CREATE TABLE payment...
Instrukcja: CREATE TABLE sellery...

Instrukcja: CREATE TABLE role(id...

[in] »

l

Wistecz Dalej

¥& Zamknij

Rysunek 42: Inicjalizacja bazy danych - postep
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8.2

Zarzadzanie uzytkownikami

Po wybraniu pozycji Narzedzia—Uzytkownicy (@) z menu gtéwnego okna aplikacji, na ekranie zostanie

wyswietlone okno pozwalajgce zarzadza¢ uzytkownikami systemu:

#* Uzytkownicy

&

Login = Irmie Mamwisko =
robert Rohbert Stmith - |
|:| Uiytkownicy zablokowani fnaleziono: 1

+* Dodaj ¥ Zamknij

Rysunek 43: Zarzgdzanie uzytkownikami

Nazwy uzytkownikéw, ktérym zostat zablokowany dostep do aplikacji wyswietlane sg w kolorze

8.2.1 Dodawanie uzytkownika

Nacisniecie przycisku Dodaj (EF) spowoduje otwarcie okna dialogowego (Rysunek 44), ktére pozwoli

wprowadzi¢ nastepujgce dane o nowym uzytkowniku:

Login — cigg znakdéw reprezentujacy uzytkownika w systemie. Ciag ten musi byé niepowtarzalny,
innymi stowy dwodch uzytkownikéw nie moze posiada¢ takiego samego loginu. Proba nadania
uzytkownikowi loginu juz wykorzystanego spowoduje wyswietlenie odpowiedniego komunikatu o

btedzie.
Hasto — hasto dostepowe.

Powtorka — powtérka hasta, pozwalajgca wyeliminowac¢ btedy przy definiowaniu hasta. Wartos¢ w

tej rubryce musi by¢ identyczna z warto$cig wprowadzong w rubryce hasto.
Imie — imie uzytkownika.
Nazwisko — nazwisko uzytkownika.

Zablokowany — stan uzytkownika. Uzytkownicy, dla ktérych zaznaczono to pole nie mogg logowaé

sie do systemu.
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Po wybraniu zaktadki Uprawnienia mozna zaznaczyé, do ktérych projektéw uzytkownik bedzie miat dostep

(Rysunek 45).

* Nowy uzytkownik

[]’Dane | Uprawnienia |

Login*®

Powtdrka*

Hasto*®:

Imie

Nazwisko:

[ | Zablokowany

* Nowy uzytkownik

Dane | Uprawnienia |

%]

[ ] Ecentrum
[ ] Projekt X
[] Projekty

a fapisz

¥ Zamknij

a Fapisz

¥ Zamknij

Rysunek 44: Nowy uzytkownik

Po dokonaniu niezbednych ustawien nalezy nacisng¢ przycisk Zapisz ().

Rysunek 45: Dostep do projektow

8.2.2 Edycja danych uzytkownika

Po zaznaczeniu wiersza na liscie uzytkownikéw i nacisnieciu przycisku Edytuj (f ) zostanie wys$wietlone

okno, w ktérym mozna dokonaé zmian danych uzytkownika systemu (Rysunek 46). Wypetnienie rubryk

Hasto oraz Powtorka spowoduje zmiane hasta dostepowego uzytkownika. Pozostawienie tych rubryk

pustymi nie wptynie na aktualnie uzywane hasto. Wprowadzone zmiany nalezy zapisac.
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of

Edycja uzytkownika - Robert Smith[ro...

ﬂ’ Dane | Uprawnienia

Login®: |r|:|bert

Hasto*®: |

Imie: |Rnbert

|
|
Powtorka*: | |
|
|

Nazwisko: |5mith

[_| Zablokowany

*_ Tylko gdy chcesz zaktualizowac

& zapisz # Zamknij

Rysunek 46: Edycja danych uzytkownika

8.2.3 Usuwanie uzytkownika z systemu

Po wybraniu odpowiedniego uzytkownika nalezy nacisng¢ przycisk Usun Eﬂ ), a nastepnie potwierdzi¢

operacje w nowo wy$wietlonym oknie dialogowym.

8.3 Zarzadzanie stownikami

W oknie dialogowym ustawien aplikacji (Rysunek 47), wywotywanym z paska menu okna gtéwnego

Narzedzia—Ustawienia (ﬁﬁ‘) mozna zarzadza¢ nastepujacymi tabelami stownikowymi:

- D: I . . . . . . . . .
* Jednostki (2=) — wartosci tutaj zdefiniowane odnoszg sig¢ do jednostek, w jakich mierzone sg

pozycje kosztowe.

* Kontrahenci (ﬂﬁ) — czyli tabela zawierajgca wartosci dla rubryki Nazwa sprzedawcy dokumentu

ksiegowego.
* Sposoby zaptaty (@) — wartosci dla rubryki Sposéb zaptaty dokumentu ksiegowego.
*  Typy dokumentéw ( ) — typy dokumentéw ksiegowych.

Po wyborze odpowiedniej pozycji z panelu zadarh Stowniki znajdujgcego sie w lewej czesci okna, zostanie
wyswietlona zawartosci stownika, czyli zdefiniowane w nim pozycje. Czynnosci edycyjne sg takie same dla

wszystkich stownikow, dlatego tez ponizej zostaty opisane w formie ogdélnej.
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7" Ustawienia

Konfiguracja A
— DEEjednostki
,ﬁ Polaczenie P [ Jednostki pozycji kosztowych
Mamwg - &z
Stowniki R miesige - |
=~ Jednostki e
44 Kontrachenci s2tuka
ﬁ Sposoby zapkaty
= Typy dokumentow
Znaleziono: 3
4 Dodaj Edytuj Usuii il
har
a fapisz 42 Famknij

Rysunek 47: Zarzgdzanie tabelami stownikowymi
8.3.1 Dodawanie pozycji do stownika

Po nacisnieciu przycisku Dodaj (Eﬁ) nalezy wprowadzi¢ nowg wartos¢, a nastepnie zapisac jg przyciskiem

Zapisz (). Nazwy elementéw w obrebie jednego stownika muszg byé unikalne. Préba uzycia juz

zdefiniowanej nazwy spowoduje wyswietlenie odpowiedniego komunikatu btedu.

8.3.2 Edycja pozyciji
Po wybraniu odpowiedniej pozycji nalezy nacisna¢ przycisk Edytuj (4 ), a nastepnie zapisa¢ wprowadzone

zmiany.

8.3.3 Usuwanie pozycji

Wybrang pozycje usuwamy przyciskiem Usun ( )-

EUkaliptus v1.0 sierpien, 2011 strona 53 z 58



9 Pozostate funkcje

9 Pozostate funkcje

9.1 Zmiana hasta

Zalogowany uzytkownik moze zmieni¢ hasto, za pomocg ktérego autoryzuje sie w systemie, w tym celu

nalezy wybrac pozycje Zmiana hasta (W) z menu Narzedzia okna gtéwnego aplikacji. Na ekranie zostanie

wyswietlony formularz zmiany hasta (Rysunek 48), w ktéry nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:
* Aktualne hasto, czyli hasto, ktérym aktualnie postuguje sie zalogowany uzytkownik.
* Nowe — nowe hasto.

* Powtérka — powtdrka hasta. Warto$¢ w tej rubryce musi by¢ taka sama jak warto$¢ wprowadzona w

rubryce Nowe.

" Imiana hasla @

Aktualne*:

Nowe*:

Powtdrka®:

& zapisz #4 Zamknij

Rysunek 48: Zmiana hasta

Po wprowadzeniu wszystkich danych naciskamy przycisk zapisz () i przy nastepnym logowaniu uzywamy

nowego hasta.

9.2 Wyswietlenie pomocy

Po wybraniu pozycji Pomoc—Pomoc (@) z paska menu okna gtéwnego aplikacji lub nacisnieciu klawisza

[F1] na ekranie zostanie wyswietlona wersja elektroniczna niniejszego dokumentu. Plik pomocy zostanie

otwarty w aplikacji domyslinie skojarzonej w systemie operacyjnym z dokumentami typu pdf.

9.3 Instalowanie klucza licencyjnego
Po zakupieniu aplikacji EUkaliptus otrzymajg Panstwo od nas drogg elektroniczng specjalny plik stanowigcy
klucz licencyjny. Po odebraniu wiadomosci nalezy wskazany plik zapisa¢ na dysku twardym komputera, tak

by nie mialy do niego dostepu osoby nieuprawnione. W nastepnym kroku uruchamiamy aplikacje i
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wybieramy pozycje O programie (@)z menu Pomoc. Na ekranie zostanie wyswietlone okno informacyjne

zawierajgce tekst licenciji:

& nformacja

a:t a D:I SCOV TRIAL
} Fozostato dni: 19 —
Data wygasniecia: 02 sierpied 2010
Liczha stanowisk: 3

infoigdatadiscovery. eu
wanwd. datadiscovery. eu

Umowa licencyjna

Ma uzytkowanie systemu Eukalpitus zwanego dale] Oprogramowaniem, hedgcego wlasnosciy
Datadiscovery Aleksander Mazgal z siedzibgy w Krakowie przy Al 3 Maja 5, 30-062 Krakdw
zwanego dalej Licencjodawcy,

§1. Warunki licencji

1. Licencjodawca ofwiadcza ninigjszym, Ze przystuguia mu wytaczne autorskie prawa majatkowe
do Oprogramowania oraz dotgczonych do niego materiatdw wytwarzonych przez licencjodawce.

2. Licencjodawca  udziela  Licencjobiorcy  upowaznienia  do  niewytacznego  korzystania z
Oprogramowania  do projektdw POKL na terytoriurm Hzeczypospolite] Polskiej, na  ktdre
uzytkownik zakupit klucze licencyjne, na nastepujgcych polach eksploatacii:

a. instalacja na jednyrn komputerze (licencia indywidualna) lub w jednej sieci firmowe] (licencja |7

| Zainstaluj klucz ¥ Zamknij

Rysunek 49: O programie

Naciskamy przycisk Zainstaluj klucz (B) i wybieramy odpowiedni plik. Po nacisnieciu przycisku otworz

aplikacja zostanie zarejestrowana.
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